BoomLVS

Stappenplan
Een digitale LVS-toets (BL, RW, SP)
klaarzetten, afnemen en inzien
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Voorbereiding op de afname

Hulp nodig tijdens de voorbereiding op de afname? Kom je er niet uit of heb je nog vragen?
Neem gerust contact op met onze Klantenservice via klantenservice@boomtestonderwijs.nl of
020-524 45 14.

Stap1 Leerling uitnodigen

Log in met jouw account op www.boomtestcentrum.nl.

Als je succesvol bent ingelogd, kom je automatisch op het startscherm. Je kunt altijd naar het
startscherm door linksboven in de gele menubalk te klikken op [Boom testcentrum].
Op het startscherm zie je een overzicht van al je leerlingen.

um 2, Leerli v {8 Beheer [B Handleidingen [ Instructiekaarten 0 Handleiding Testcentrum =

Hoi Handleiding
Leerling toevoegen Leerlingen toevoegen

2% Mijn leerlingen (14) 9 Uitgenodigd (3) 1% Gescoord (10) () Genormeerd (5)
Filters
Afgenomen test Locatie Groep Jaargroep
- - - [ -

Q Zoeken op leerlingnummer, voornaam of achternaam

Naam Test(s) Acties
e A, Leerling ;:fl{.;r;:;::‘rlat\;‘\g_\fsiRW 2019, LVS BL 2012, PI-DICTEE, LVS BL, LVS TL 2007, LVS ¥ Scoreinvoeren D Teststarten & Uitnodigen

Anniesen,

N 17 Score invoeren [> Teststarten 2 uitnodigen
Annie

L B, Leerling LVS RW 2018, LVS BL 2012, LVS SP digitaal Y7 Score invoeren [> Teststarten B uithodigen
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1.1 Een individuele leerling uitnodigen

Zoek in dit overzicht de naam van de leerling die de digitale toets gaat maken. Je kunt bijvoorbeeld
zoeken via het zoekveld of filteren op 'groep’ of ‘jaargroep’.

Klik bij deze leerling onder het kopje [Acties] op [Uitnodigenl.

Selecteer daarna de digitale toets die deze leerling gaat maken en klik op [Uitnodigen PDF bestand].

Uitnodigen
Kies hieronder de test waarvoor de geselecteerde leerlingen moeten worden uitgenodigd.

[> Lvs BL Digitaal

Uitnodigen PDF bestand Annuleren

1.2 Meerdere leerlingen tegelijk uitnodigen

Om meerdere leerlingen tegelijk uit te nodigen, vink je de betreffende leerlingen aan en klik je in de
grijze balk onderin het scherm op [Uitnodigen]. Ook hier kun je zoeken via het zoekveld of filteren op
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‘groep’ of 'jaargroep’. Zorg wél dat het filter ‘afgenomen test’ leeg is.

Naam Test(s) Acties
° B g::ri;rzz:lhaf\};\/;ﬂw 2019, LVS BL 2012, PI-DICTEE, LVS BL, LVS TL 2007, LVS R r— JET—

Anniesen,

4 17 Score invoeren [> Teststarten 7 uitnodigen
Annie

LB B, Leerling LVS RW 2018, LVS BL 2012, LVS SP digitaal 17 Scoreinvoeren [> Teststarten £ Uitnodigen

Actie uitvoeren op selectie (14): £ Uitnodigen Y7 Scoresinvoeren Wis selectie

Stap 2 Toetsgegevens selecteren

Selecteer vervolgens de gewenste toetsgegevens, zoals het blok en de versie. Wanneer je meerdere
leerlingen tegelijk uitnodigt, kun je de optie [Gebruik deze gegevens voor alle volgende leerlingen]
aanvinken. Je hoeft het blok en de versie dan maar eenmaal te selecteren.

Klik na het selecteren van de gegevens op [Volgendel.

versie 1.0 - 2023 2
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Voor leerling Toets 1, Digitale ontbreken gegevens
Vioor de afname van deze lest zijn de volgende extra gegevens nodig:

Blok Biok 1 -

Varsie Varsie A -

[: Gebruik deze gegevens voor alle volgende leerlingen ]

Volgende OVERSLAAN ANNULEREN
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Let op! Mocht er een verkeerd blok of verkeerde versie zijn geselecteerd, dan moet je eerst de
oude uitnodiging verwijderen voordat de correcte uitnodiging kan worden gemaakt. De foutieve
uitnodiging moet per leerling apart worden verwijderd door op de naam van de leerling te
klikken en de uitnodiging in het leerlingoverzicht te verwijderen.

Testafnames (1) &, Overzicht downloaden

Test Subtoets Status Afnamedatum Gewijzigd Acties

-ZF LVS BL Digitaal Blok 1 Gescoord 27-06-2023 27-06-2023 @ Inzien £ UVitnodigen @ Normeren 1 verwijderen
¥

Stap 3 PDF downloaden en openen

Download de PDF van de toetsafname door te klikken op [Download].

PDF bestand voor uitnodigingen
Download POF bestand voor hel uitnodigen van 1 leerdingen,

versie 1.0 - 2023 3
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Open vervolgens de PDF die net is gedownload. Hierin staat een unieke inlogcode en een link naar
www.testafname.nl.

Uitnodiging

Hallo Digitale Toets 1,
Je gaat een toets begrijpend lezen maken.

Ga naar www testafname.nl
Gebruik deze code om in te loggen:

6793 3459 0389

VOLGEN

Veel succes!

Wanneer je voor meerdere leerlingen tegelijk een uitnodiging maakt, zullen deze uitnodigingen in
één PDF worden samengevoegd (alle uitnodigingen staan dan achter elkaar in hetzelfde bestand).
Ook zal er dan op de eerste pagina een overzicht staan met de leerlingnamen en de bijoehorende
toegangscodes.
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Overzicht toegangscodes

Naam Toegangscode
Digitale Toets 1 679334590389
Digitale Toets 2 134526164419
Digitale Toets 3 015072234352

versie 1.0 - 2023 4
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Neem de Instructiekaart Digitaal toetsen (te vinden in de gele menubalk van het Boomtestcentrum

onder [Instructiekaarten]) voor de afname goed door.

Hier vind je de informatie die belangrijk is voor de afname van de toetsen.

Begrijpend
Lezen

Voorbereiding op de afname
Zorg voor prettige en rustige omstandigheden om de toets af te nemen.
Denk aan een goed verlichte ruimte, weinig ofleiding, een eigen tafel
met genoeg ruimte en voldoende afstand van de andere leerlingen.

Zorg vooriedere leerling voor een pc, laptop, Chromebook of iPad, met
de laatste versie van Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge of
Safari als browser.

Er zijn vif volgtoetsen voor groep 4 tot en met 8 (Blok 1 tot en met
Blok 5). Elk blok representeert het leesniveau van een leerjoar. Van elk
blok zijn er twee (parallelle) versies: een A- en een B-versie.

Bepaal welk blok het beste bij de leerling of de groep kan worden
afgenomen. Mack een uitnodiging voor de digitale toets in het Boom
testcentrum. Lees in het Stappenplan hoe je dat doet.

De toets wordt zonder onderbreking gemaakt en is of te nemen in

50 minuten. Dit is een richtlijn; leerlingen mogen er langer aan werken
als dat nodig is. Geef leerlingen voldoende gelegenheid om op de toets
te laten zien wat zi kunnen.

Zet voor iedere leerling de volgende materialen klaar:

- een voldoende opgeladen apparaat om de digitale toets te maken
(zie punt 2).

- eenuitnodiging voor het maken van de digitale toets (zie punt 4).

Tijdens de afname

Hulp nodig tijdens de afname? Start de toets niet of blokkeert de toets
tijdens de afname? Onze 9en 15 uurvoorje
kiaar: 06 3096 48 67.

Voor niet-urgente vragen neem je contact op met onze Klantenservice

via klantenservice@boomtestonderwijs.nl of 020 524 45 14.

Instructiekaart
digitaal

Op deze instructiekaart lees je hoe je
de toets digitaal moet afnemen. Op de
andere instructiekaart lees je hoe je de
toets op papier moet afnemen. Lees in het
Stappenplan digitale Boom LVS-toetsen
hoe je een digitale toets klaarzet

(zie www.boomtestonderwijs/boomivs/
digitaal-toetsen).

Doel van de toets

Je wilt het vaardigheidsniveau van de
leerling bepalen met een genormeerd
instrument.

Je wilt de ontwikkeling van de leerling
methodeonafhankelijk, systematisch en
betrouwbaar volgen.

Jewilt vanaf groep 6 inzicht krijgen in
het referentieniveau dat de leerling kan
bereiken.

Wat meet de toets?

De toets meet het niveau van de
leerling door middel van meerkeuze-
vragen over korte, diverse en
aantrekkelijke teksten, functionele
illustraties en grafische informatie.
De toets is bedoeld voor leerlingen
van groep 4 tot en met 8.

Wat laat de toets je zien?

De toets laat je zien op welk vaardig-

7 Laat de instructievideo zien aan de klas (zie www.boomtestonderwijs.nl/ A5 ! .
boomlvs/digitaal-toetsen). Hierin zijn alle soorten vragen opgenomen. mm‘x;’:‘:ﬁ “9"_’:;?"

8 Vertel de leerlingen dan: Je vergelijkt de leerling of groep met
- datzeall | een op hun apparaat zichzelf (op basis van didactische

- datze mogen beginnen door te klikken op de pijl als jj dat aangeeft
- wot ze kunnen doen als ze klar zijn

Benadruk dat ze alle tijd hebben om de toets te maken.

leeftijd en eerdere toetsmomenten) of
met andere leerlingen (representatieve
landelijke normering).

10 ;\:s :: '::f';"‘z‘e:"z:en vragen meer hebben, kun je het signaal geven dat - ”:‘:m"""m‘i‘m o
gen heginen. opbrengsten van het leesonderwijs.
11 Kijk tiidens de afname of de leerlingen zelfstandig aan de toets werken. e
indicatie van het referentieniveau dat

Bij het gebruik van touchscreens: et Eeubersiies:

- Leterop dat de leerlingen het schermliggend houden

- Wijs de leerlingen erop dat ze maar 1 vinger gebruiken bij het geven

van een antwoord.

Na de afname B m I vs

12 Controleer of alle leerlingen op ‘Klaar hebben geklikt. OO

Hierin wordt ook verwezen naar de instructievideo voor de leerlingen. Het is belangrijk deze klassikaal
door te nemen, zodat leerlingen weten wat ze moeten doen.

Boom LVS Rekenen-Wiskunde instructievideo voor leerlingen

© Rekenen-Wiskunde

>
BoomLVS

Tijdens de afname
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Hulp nodig tijdens de afname? Start de toets niet of blokkeert de toets tijdens de afname?
Onze Storingsdienst staat tussen 9 en 15 uur voor je klaar: 06-30 96 48 67.

Voor niet-urgente vragen neem je contact op met onze Klantenservice via
klantenservice@boomtestonderwijs.nl of 020-524 45 14.

versie 1.0 - 2023 5
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Stap 4 Toetsafname beginnen

Klik op de blauwe link in de PDF. Je komt dan meteen op het startscherm voor de leerling.
Je kunt ook naar www.testafname.nl gaan en hier zelf de unieke code invoeren of dit door de leerling

laten doen. Je komt dan op het startscherm van de toets.
De leerling kan de toets starten door op de pijl te klikken.

Hallo
Digitale Toets 1
Je goot een toets begrijpend lezen moken
Blok 1 Vergle &

Jde mog begunnen ol e (ut af messter dar Eegt.
KBk op de b _|| Oalrh Tl ST TE

ool sucey]
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De toets is nu gestart. De leerling kan na het beantwoorden van iedere vraag op de gele pijlen onderin
klikken om door te gaan naar de volgende vraag dan wel terug te gaan naar de vorige vraag. Ook kan
de leerling de nummers bovenin het scherm gebruiken om naar de verschillende vragen binnen de toets

te gaan.
O (HENR D~
Leas de tekst. E 1 Wat zie je op de tekening?
A Een bal op het strand
Die toets die je zo goat maken, bestoat uit B Eengezin bij een huisje
teksten, ploatjes en meerkeuzevragen.
De leestekst staat hier. € Eenboot op het water
Met hit vergroatglas kun je de tekst groter
makan. D Eenpiraat op zee

Soms Is er ook sen plaotje.
Met het vergreatglas kun je het ploatje groter
maken.

Rechts stoat een vraag.

Eronder staan vier antwoarden.

Klik op jouw antwoord.

Dat antwoord krijgt een geel rondje.

Wil je je entwoerd veronderen?
Kies een ander antwoord.
Duan krilgt dot entwoord sen geel rond)e,

Ondaraan rechts staot Volgende woag'
Als je daarap klikt, kom je bij de volgende vraag.

versie 1.0 - 2023 6
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Stap 5 Toetsafname afronden

Als de leerling bij de laatste vraag is en de toets wil inleveren, dient er nog eenmaal op de gele pijl
rechtsonder geklikt te worden.

O HEE D>

Lees de tekst. E 3 Sleep dezinnen in de goede volgorde.

| entic cenanwoord oan ]
Soms moet je plaatjes of zinnen in de goede - -
volgorde zetten. | J'.’l.ﬁ s dil.mk“ ete .. 5 |
Sleep de plootjes of zinnen elk near de vakjes === —Comeme
arboven.

Wil je de volgorde weer veranderen?

Sleep de ploatjes of zinnen terug.

Daerma kun je de ploatjes of zinnen weer noar de
vokjes ar boven slepan,

| Je leest de vraag |
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Als de leerling alle vragen heeft beantwoord, verschijnt het onderstaande scherm en kan er op de
groene knop [Klaar] worden gedrukt.

Heb je alle vragen beantwoord?
Heel goed! Klik op 'KLAAR om de toets in te leveren.
Dan ben je klaar.

Het systeem vraagt dan nog eenmaal of de leerling zeker weet dat de toets mag worden ingeleverd.

Wil je de toets nu inleveren?

Als de leerling op [Ja] klikt, zal er een scherm verschijnen dat bevestigt dat de toets is ingeleverd. De

leerling is nu klaar en het scherm kan worden gesloten.

versie 1.0 - 2023 7
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Je hebt de toets ingeleverd.
Dank je wel.

Je mag dit scherm nu sluiten.

Als de leerling niet alle vragen heeft beantwoord, dan zal aan het eind het volgende scherm
verschijnen. Mocht de leerling toch echt de toets willen afronden, dan kan er op de rode knop [Klaar]
worden geklikt.

Je hebt nog niet alle vragen beantwoord.
Dat mag je nog doen hoor!
De grijze nummers zijn nog open.
Klik op een grijs nummer om naar die vraag te gaan.

Wil je die vragen niet meer beantwoorden?
Klik dan op 'KLAAR' om de toets in te leveren.

Het systeem vraagt dan nog eenmaal of de leerling zeker weet dat de toets mag worden ingeleverd.

Wil je de toets nu inleveren?

Als de leerling op [Ja] klikt, zal er een scherm verschijnen dat bevestigt dat de toets is ingeleverd. De

leerling is nu klaar en het scherm kan worden gesloten.

versie 1.0 - 2023
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Stap 6

versie 1.0 - 2023

Na de afname

Hulp nodig na de afname? Kom je er niet uit of heb je nog vragen? Neem gerust contact op met
onze Klantenservice via klantenservice@boomtestonderwijs.nl of 020-524 45 14.

Didactische leeftijd (DL) controleren en de toets normeren

Nadat de toetsafname is afgerond, ga je in het Boom testcentrum naar het tabblad [Gescoord]. Dit
tabblad laat de gescoorde toetsen zien. Let op dat je bij het filteren op de toetsen Rekenen-Wiskunde,
Begrijpend lezen en Spelling ook de papieren varianten in het tabblad ziet staan.

In dit tabblad klik je op [DL controleren]. Als je de DL controleert, dan kijk je of de normeringsmaand
klopt bij de didactische leeftijd van de leerling. Dit kan per individuele leerling (door naast de leerling
op [DL controleren] te klikken) of voor een groep leerlingen (door meerdere leerlingen aan te vinken en
daarna in de onderstaande grijze balk op [DL controleren] te klikken).

Hoi Handleiding -
Leerling g L i g Credits toevoegen

2, Mijn leerlingen (3) £ Uitgenodigd (2) ¢ Gescoord (1) (4 Genormeerd (0)
Filters
Afgenomen test Locatie Groep Jaargroep Vanaf Tot
¥ v Digitale toetsen v v
Q Zoeken op leerlingnummer, voornaam of achternaam
Naam A Test(s) Afnamedatum Acties
1)1 Toets1,Digitale LVS BL Digitaal 27-6-2023 @ Inzien [4 DL controleren @ Normeren

Actie uitvoeren op selectie (1): [4 DL controleren [4 Scores aanpassen @ Normeren Wis selectie

Pas waar nodig de didactische leeftijd aan onder het kopje ‘Normeringsmaand’ en klik dan op
[Opslaan].

DL Controleren

Naam Inleverdatum Subtoets / Versie Normeringsmaand

Toets 1, Digitale 27-06-2023 Blok 1 Versie A Junifjuligroep 4 (DL =20) ¥

{} Opslaan Annuleren

Na het controleren van de DL kun je de gescoorde toetsen normeren door te klikken op [Normeren].
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Bevestig normeren
Je gaat normeren.

Weet je zeker dat je de juiste normeringsmaand (DL) heb gekozen?

Controleer dit goed.

Dit kun je na het normeren niet meer aanpassen!

Wil je doorgaan?

Akkoord Terug

Mocht je toch de verkeerde DL hebben gekozen, dan kun je de digitale toets hernormeren met de
knop [Hernormeren] in het tabblad [Genormeerd]. De toets wordt dan teruggezet naar het tabblad
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[Gescoord]. Vervolgens kan in dat tabblad de DL worden aangepast.

Hoi Handleiding
Leerling toevoegen Leerlingen toevoegen

2, Mijn leerlingen (14) E2 Uitgenodigd (3) ¢ Gescoord (10) (& Genormeerd (3)

Filters

Afgenomen test Locatie Groep Jaargroep Vanaf Tot
A4 v v @ v

Q Zoeken op leerlingnummer, voornaam of achternaam

Naam A Test(s) Afnamedatum Acties
o A, Leerling LVS SP digitaal 14-3-2023 @ Inzien [2 opmerkingen [2 Rapport maken (¥ Hernormeren
- B,Leerling LVS SP digitaal 14-3-2023 @ Inzien [2 opmerkingen 2 Rapport maken (% Hernormeren
o Toets 2, Digitale LVS BL Digitaal 29-6-2023 & Inzien [2) opmerkingen [© Rapport maken (& Hernormeren
Actie uitvoeren op selectie (3): [J opmerkingen 2 Rapport maken (¥ Hernormeren &, Scores exporteren Wis selectie

versie 1.0 - 2023 10
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Stap 7

Stap 8

Rapporten maken

Ga na het normeren naar het tabblad [Genormeerd]. In dit tabblad zie je een overzicht van alle

genormeerde toetsen. Je kunt — net als voor de papieren Boom LVS-toetsen — een individueel rapport,

een groepsrapport en een individueel overzicht (DLE of vaardigheidsscore) maken.

Hoi Handleiding

Actie uitvoeren op selectie (2): [ Opmerkingen 2 Rapport maken

2 Mijn leerlingen (4) B9 Uitgenodigd (4) Y7 Gescoord (2) & Genormeerd (2) 2 D
Filters
Afgenomen test Locatie Groep Jaargroep Vanaf
v v Digitale Toets ¥ ) v
Q Zoeken op leerlingnummer, voornaam of achternaam
Naam A Test(s) Afnamedatum Acties
° Toets 1, Digitale LVS BL digitaal 10-1-2023 [0 Opmerkingen
e Toets 1, Digitale LVS BL digitaal 10-1-2023 [J opmerkingen

efinitief (0)

Tot

2 Rapport maken

3 Rapport maken

o, Scores exporteren

Selectie wissen

Leerling toevoegen Leerlingen toevoegen Credits toevoegen

Gemaakte toetsen inzien

Om een gemaakte toets van een leerling in te zien, ga je naar de tabbladen [Gescoord] of

[Genormeerd]. Klik in die tabbladen op de knop [Inzien]. De digitale toetsafname wordt nu geopend. Er

kan door de afname worden geklikt om de antwoorden van de leerling te bekijken.

Let op! De afname kan op deze manier niet gewijzigd worden.

Hoi Handleiding

Leerling
2, Mijn leerlingen (3) £ Uitgenodigd (1) Y7 Gescoord (1) & Genormeerd (1)
Filters
Afgenomen test Locatie Groep Jaargroep
v - Digitale toetsen v A w

Q Zoeken op leerlingnummer, voornaam of achternaam

Naam A Test(s) Afnamedatum Acties
)i Toets1,Digitale

LVS BL Digitaal 27-6-2023

Actie uitvoeren op selectie (1): [4 DL's controleren 4

Vanaf

Scores aanpassen

Tot

[4 DL controleren (& Normeren

& Normeren

Wis selectie

g Credits toevoegen

versie 1.0 - 2023
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Hoi Handleiding ' .

2. Mijn leerlingen (3) £ Uitgenodigd (1) Y7 Gescoord (1) & Genormeerd (1)

Filters

Afgenomen test Locatie Groep Jaargroep Vanaf Tot
v w Digitale toetsen b ) -

Q Zoeken op leerlingnummer, voornaam of achternaam

Naam A Test(s) Afnamedatum Acties
° Toets 2, Digitale LVS BL Digitaal 29-6-2023 [ opmerkingen [© Rapport maken (4 Hernormeren
Actie uitvoeren op selectie (1): [:J Opmerkingen @ Rapport maken @ Hernormeren &, Scores exporteren Wis selectie

Helpdesk en Storingsdienst
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Hulp nodig tijdens de voorbereiding of na de afname? Kom je er niet uit of heb je nog vragen? Neem gerust
contact op via klantenservice@boomtestonderwijs.nl of 020-524 45 14.

Hulp nodig tijdens de afname? Start de toets niet of blokkeert de toets tijdens de afname? Onze
Storingsdienst staat tussen 9 en 15 uur voor je klaar: 06-30 96 48 67.

versie 1.0 - 2023 12



